
舞台仕込図 照明仕込図

音響仕込図 映像仕込図

郵送物資料

シャトルバス停留所リスト

その他必要な資格

※各資料のうち個人情報・営業情報等に関わるものは内容が分かる範囲で削除・省略していただ
いて構いません。

楽屋見舞・祝花等リスト(業者・到着時間・回収時間などがわかる物)
楽屋資料

ケータリング到着時間

到着物リスト(内容・個数・着時間)

各種免許(電気工事士等)

特殊車両(フォークリフト・高所作業車など)

特殊技能(玉かけ・高所作業等)

配布個所リスト

その他必要な書類

会場全体図面

各機材・備品リスト
(持込・貸出が分かるようにお願いしま

す)

チラシ・ポスター等見本

webサイトURL

看板等サンプル

消防申請(禁止行為の解除申請・催物開催届等)

保健所申請(臨時出店届等)

著作権使用申請(JASRAC利用申込書等)

設置個所リスト

販売業者リスト

関係者車両リスト(台数・車種・サイズ等がわかる物)

来場者駐車場リスト

シャトルバス時刻表

多目的ホール利用事前提出資料一覧

進行資料

関係者リスト

会場資料

進行台本(司会用台本など) カゲアナ台本

出演者リスト

公演進行表(番組表・セットリスト・式次第・プログラム等時間がわかる物)

スタッフリスト

ロビー図面

駐車場資料

広報資料

各申請書写し
(必要な物のみ)

各資格写し
(必要な物のみ)

客席図面

楽屋図面

会場頒布物リスト

販売窓口・販売期間リスト

チケット見本
(プレイガイド利用の場合は発券数・席表示・金額などがわかる物)

座席表

全体進行表(タイムスケジュールなど搬入から撤収までの動きがわかる物)

組織系統図 緊急時連絡系統図

来場者資料

販売・頒布物資料
会場販売物リスト

客席誘導図


